A MANUAL DE PROCESOS
o, CARACTERIZACION
ik 5 s Proceso: RF- Responsabilidad Fiscal Codigo: MP-02-DE Version: 02
Adelantar actuaciones administrativas contra los servidores publicos y los particulares que causen dafio patrimonial al Estado, con el fin de
OBJETIVO L o ) A
obtener el resarcimiento de los dafnos causados al patrimonio publico.
Aplica para las investigaciones fiscales que se adelantan en la Direccién Técnica de Responsabilidad Fiscal, incluye desde la evaluacién de un
ALCANCE |antecedente, la indagacion preliminar o apertura de proceso hasta un inhibitorio, un auto de archivo, un auto de cesacion o un fallo sin o con
responsabilidad fiscal.
INSUMO PH RESULTADO
ACTIVIDADES RESPONSABLE
PROVEEDOR ENTRADA VA SALIDA CLIENTE
Alta Direccion Identificar los lineamientos del Alta Direccion

Control Fiscal

Direccionamiento

direccionamiento estratégico para el desarrollo

Plan de Accion

Planeacion

L, estratégico de la gestion del proceso: Mapa de riesgo 4
Participacion ? - - g cep institucional y ?je Estrategica
Ciudadana Planes de mejoramiento ¢ Plan de accion Lider del corrupcion Evaluacién y

. . o . ider de rrupci
Evaluacion y anteriores P |- Mapas de riesgos institucional y de corrupcién Proceso Cronoarama de control
: ) . r r
control Denuncias Planificar las actividades de los planes de activid?ades AGR
Hallazgos Fiscales mejoramiento . ;
E_nt_?es dg \ - - " | . . | Mecanismo de O_rg_lanls_mos de
vigilancia y ormativida Programacion para el tramite de las control de términos  |Vidilancia 'y
control investigaciones fiscales. control
Analizar y tramitar los hallazgos fiscales, las Inhibitorios
denuncias e investigaciones de oficio Auto de: Archivo,
Tramitar antecedentes, indagaciones cesacion y pruebas  |ajta Direccidn
preliminares y procesos de responsabilidad Fallo sin o con Contraloria
. . r r
Alta Direccién fiscal responsabilidad Auxiliar
Planeacién Plan de Accién Trasladar los procesos de responsabilidad a la fiscal Sanc'on.ato io
;. ) A ) ) H : ) | r
Estrategica Mapa de riesgo institucional segunda instancia y a los grados de consulta. Lider del Interlocutorios coactivo
Evaluacién y y de corrupcién Ejecutar las actividades de los planes de b Iosgssoe Imputaciones CGR
- . ri y
i mejoramiento
control Cronograma de actividades | A [MeJ _ _ N . funcionarios  |Traslado por AGR
AGR Mecanismo de control de Gestionar las acciones para mitigar los riesgos asignados competencias o .
Organismos de  [términos y eficiencia de los del proceso Informes plan de R:aisuonn;):bles
vigilancia y procesos Realizar informes de avance del plan de accion y accion y \esp
j ient . . fiscales
control mejoramiento mejoramiento. ,
Hacer seguimiento a las riesgos institucionales y Informes de Sujetos a
d t = THE control
€ anticorrupcion seguimiento a los
Revisar periédicamente los controles de riesgos institucional
términos y de corrupcion.
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La copia o impresion de este documento, le da el caracter de "No Controlado” y el SGC no se hace responsable por su consulta o uso.
La version actualizada y controlada de este documento, se consulta a través de la pagina web en el espacio dedicado al SGC.
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INSUMO PH RESULTADO
ACTIVIDADES RESPONSABLE
PROVEEDOR ENTRADA VA SALIDA CLIENTE
Inform_els de avance de plan Actas de mesas de
Alta Direccién gwee?cfrca::\)wr;e»;\’?oe Seguimiento al cumplimiento del trabajg. .
; ) S direccionamiento estratégico y planes de accién | | Recordatorios y/o o
Contraloria Informes de seguimiento a V |y mejoramiento y a la gestion del riesgo Lider del llamados de Alta Direccion
Aucxiliar. los riesgos institucional y de . L . proceso atencion. SGC
corrupcién Realizar reunion de seguimiento mensual Identificacion d

SGC i Analizar los datos entricacion de
Recordatorios y/o llamados Oportunidades de
de atencidn. mejora

Alta Direccion

Contraloria
Auxiliar.

Informes de avance de plan
de accion y de
mejoramiento.

Informes de seguimiento a

Acciones de mejora

Alta Direccion

los riesgos institucional y de Realizar seguimiento a las acciones correctivas, Planes de Evaluacion y
Sancionatorio  |corrupcion. A |preventivas y de mejora Lider del Proceso |contingencia Control
coactivo Actas de mesas de trabajo Suscribir planes de Mejoramiento p|anes de_: SGC
CGR Recordatorios y/o llamados mejoramiento AGR
AGR de atencion.
Oportunidades de mejora
Responsable: Direccion Técnica de Responsabilidad Fiscal
Seguimiento al control de términos (tableros de control - INDICADOR(ES)
recordatorios)
SEGUIMIENTO Y . S . Aplican los indicadores expresados en el plan de accion de
CONTROL Reuniones periodicas — Mesas de trabajo mensuales cada vigencia, condensados en la matriz de calidad.
Seguimiento al producto o servicio no conforme
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BEPARTAMENTAL 31, TOLIM

Proceso: RF- Responsabilidad Fiscal

Codigo: MP-02-DE

Version: 02

DOCUMENTOS SOPORTE

REGISTROS

INTERNA

Documentos: N/A

Procedimientos :

PRF-01 Indagacién Preliminar

PRF-02 Proceso de Responsabilidad Fiscal —
Procedimiento Ordinario

PRF-03 Proceso de Responsabilidad Fiscal —
Procedimiento Verbal

Instructivos: N/A

Guias N/A

Especificaciones N/A

dependencias

EXTERNA

NTC GP 1000:2009

NTC ISO 9001:2008 RRF-014 Apertura proceso

GESTION DEL RIESGO

Mapa de Riesgos Institucional
Mapa de Riesgos Anticorrupcion

RRF-001 Asignacion antecedente
RRF-002 Asignacién indagacion preliminar
RRF-003 Declara impedimento

RRF-004 Decide impedimento

RRF-005 Informe evaluacion antecedente
RRF-006 Archivo antecedente

RRF-007 Oficio devolucion traslado otras

RRF-008 Oficio traslado otras entidades
RRF-009 Apertura indagacion preliminar
RRF-010 Suspension de términos
RRF-011 Reanudacion términos
RRF-012 Archivo indagacion proceso
RRF-013 Cierre indagacion preliminar

RRF-015 Reconocimiento personeria
RRF-016 Asignacion apoderado de oficio
RRF-017 Posesion apoderado oficio

RRF-021 Auto de imputacion

nulidad

Verbal

RRF-018 Decreto medidas cautelares
RRF-019 Decreto de pruebas
RRF-020 Auto cesacion de la accion fiscal

RRF-022 Auto interlocutorio que decide o decreta
RRF-023 Auto interlocutorio que resuelve recurso
RRF-024 Fallo con o sin responsabilidad fiscal
RRF-030 Auto Apertura e Imputacion Proceso

RRF-031 Acta audiencia descargos
RRF-032 Acta Audiencia Decision Verbal

REQUISITOS A CUMPLIR

LEGALES: Remitase al Normograma (RGJ-04)

NORMA NTC ISO 9001:2008 Y NTC GP 1000:2009

4 Sistema de Gestion de la Calidad

4.4 Requisitos Generales

5. Responsabilidad de la Direccién

5.2 Enfoque al cliente

7. Realizacion del Producto

7.1 Planificacién de la realizacion del producto (b, proporcionar recursos)

7.5 Produccion y prestacion del servicio

7.5.1. Control de la produccién y de la prestacién del servicio

7.5.2 Validacion de los procesos de la produccién y de la prestacion del
servicio

7.5.3 Identificacion y trazabilidad

7.5.5 Preservacién del producto y/o servicio

8. Medicidn, Analisis y Mejora

8.1 Generalidades

8.2 Seguimiento y medicién

8.2.1 Satisfaccién del cliente

8.2.3 Seguimiento y medicién de los procesos

8.2.4 Seguimiento y medicion del producto y/o servicio

8.3 Control del producto y/o servicio no conforme
8.4 Analisis de datos
8.5 Mejora
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